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Gorev Alam

e Erasmus+ Programi kapsaminda Degisime Giden 6grenci ile ilgili
akademik islemler

e Erasmus+ Programi kapsaminda Degisimden Donen 6grenci ile ilgili
akademik islemler

e Erasmus+ Programi kapsaminda Degisimden Gelen 6grenci ile ilgili
akademik islemler

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

o dib.firat.edu.tr web adresinde yer alan bilgileri diizenli olarak takip
etmek ve sayfadaki bilgilerden haberdar olmak,

e Erasmus Koordinatorliigii ile fakiilte/yiiksekokul/enstitii arasindaki
koordinasyonun saglikli bir bicimde yiiriitiilmesini saglamak,

e Boliimiin gereksinimlerine uygun yeni baglantilarin kurulmasi,
bolimdeki 6gretim elemanlarini anlagsma yapmak konusunda tesvik
etmek,

e Erasmus+ Hareketlilikleri faaliyetlerinin saglikli yiirlimesine bdliimii
adina destek vermek, koordinatérii oldugu bélimde programlarin
isleyisini koordine etmek,

e Erasmust+  Programi'n1 bolim ogrenci ve oOgretim elemanlarina
tanitmak, ogrencileri yonlendirmek ve bilgi taleplerine mutlaka karsilik
vermek,

e Erasmus+ Hareketlilikleri basvurular i¢in Koordinatorliik tarafindan
yapilan ilanlar1 ve se¢cim sonuglarini boliimde duyurmak,

e Aday Ogrencilerin bagvuru siireglerinin  takibinde Erasmus+
Koordinatorliigii’'ne dogrudan destek olmak, ogrencilerin basvuru
belgelerini kontrol etmek,

e Ogrencinin degisime hazirlanmasina yardimci olmak ve takibini
yapmak,

e Giden Ogrencilerin gidecekleri kuruma bagvuru siireclerinin takibinde
Koordinatorliigiimiize dogrudan destek olmak,

e Oprenciyle birlikte karsi kurumda almacak derslerin secilmesini ve
Ogrenim  Protokolii (Learning Agreement) formunun dogru
doldurulmasini saglamak (hazirlanan protokoldeki yasal sorumluluk




boliim koordinatorlerine aittir.),

e Degisime gidecek ogrencilerin 6grenim protokollerini imzalamak,

e Degisime gidecek 6grencilerin intibak formlarin1 hazirlayarak, gerekli
ek belgelerle birlikte birim yonetim kuruluna sunmak,

e Hareketlilik faaliyeti siirerken, yurtdisindaki 6grencilerin akademik
sikintilar1 oldugunda destek olmak,

o Hareketlilik faaliyetini tamamlayan ve geri donen 6grencilerin akademik
taninma/ders saydirma/not doniisiimil islemlerini yapmak (6grencilerin
ders saydirma formlarmin doldurularak ek belgelerle beraber birim
yonetim kuruluna sunulmasi),

e Degisimden donen 6grencilerden geribildirim almak ve daha sonraki
donemlerde gidecek 6grencilerle bu bilgileri paylasmak,

e Degisime gelen 6grencilerin 6grenim anlagmalar1 imzalamak ve ders
icerikleri ile ilgili bilgi vermek,

e Gelen 6grencileri egitim sistemi, notlama ve degerlendirme konularinda
bilgilendirmek,

e Gerekli durumlarda gelen 6grencilerin uyum saglamasina yardimci
olmak ve gerekirse goniillii bir 6grenciyi 6grenciye yardimeil olmasi i¢in
gorevlendirmek,

e Ogrencinin egitim ddénemi tamamlandiktan sonra transkriptini
hazirlamak,

e Ogrencinin aldig1 dersleri veren 6gretim elemanlari ile koordinasyon
iginde calismak.

Yetkiler

e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar gergeklestirme yetkisine sahip
olmak.
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