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Gorev Unvan

Birim Muafiyet, Intibak ve Yatay Gegis Komisyonu

Gorevin Bagh
Oldugu Unvan

Dekanlik

Astlar

Vekialet

Gorev Alam

Programa kayit hakki kazanan ogrencilerin daha once, Firat Universitesi dahil
herhangi bir Yiiksekogretim Kurumundan alip basarili oldugu derslerin muafiyet
ve yartyil/y1l intibak esaslarin1 belirlemektir.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

e Ogrencilerin programa ilk kayit yaptiklari akademik yil ve ilk déneminde
yonetmelikte belirtilen siirede talepleri halinde muafiyet istedigi dersler ile ilgili
incelemeyi yapmak ve intibaklarini diizenlemek,

e Komisyon Programa yatay gecis/dikey gecis/Cift Anadal/Yandal ile kayit yapan
veya ders muafiyeti talep eden Ogrencilerin kayit tarihi itibariyle ders muafiyet
dilekgesi ile basvurusuna binaen Dekanlik tarafindan planlanan toplantiya
kayilmak,

e Komisyonu “MAU Onlisans Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y®&netmeligi
cercevesinde 0grencinin almis oldugu dersleri incelemek,

e Yatay gecis, dikey gecis, Cift Anadal ve Yandal, ders muafiyetleri ile ilgili
olarak yonetmelik ve yonerge hiikiimlerine gore faaliyet gostermek,

e Programimizda Ozel Ogrenci olarak 6grenime devam etmek isteyenlerin talebini
degerlendirmek,

e Ozel Ogrenci statiisii kazanan 6grencilerin alacagi dersleri MAU Ozel Ogrenci
Yonergesi ¢ergevesinde belirlemek,

e Kurumlar arasi ve kurum ici gegis/cift ana dal yapan ogrencilerin sinif
intibaklarini ve ders muafiyetlerini diizenlemek,

e Muafiyet istenen dersin; esit ve daha yiiksek kredili olmas1 sartiyla, zorunlu veya
secmeli olmas1 durumuna bakilmaksizin; ders igerigi yeterliligi incelenerek bir
rapor diizenlemek,

e Diger yiiksekdgretim kurumundaki esdeger derslerin programdaki karsiliklarini
belirlemek ve intibaklar1 uygun goriilenlerin not doniistimlerini yapmak,

o Af ile gelen ogrencilerin; Senato kararlart dogrultusunda intibak olgiitlerini
belirlemek,

e Yatay, dikey geg¢is vb. yapan 6grencilerin intibaklart ile ilgili dosyalart muhafaza
altina alinmasi i¢in Ogrenci Isleri Birimine teslim etmek,

e Komisyon, inceleme sonucunda muaf sayilmasi gereken ve tekrar alinmasi
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gereken dersleri belirttigi Komisyon Karar tutanagini Dekanliga iletmek,
e Dekanlik, Komisyon Kararini Fakiilte Yo6netim Kurulu giindemine alir.
e Fakiilte Yonetim Kurulu, Komisyonu tutanagi ¢ergevesinde karara baglar.
. © 2547 Sayil1 Kanun
Yetkiler Y

e MAU Onlisans Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Y6netmeligi

Yetkinlik Diizeyi

Temel Teknik Yonetsel
02547 sayil1 Yiiksekogretim
Kanunu’nda belirtilen genel o
niteliklere sahip olmak, «Bilgisayar, yazilim . i?g‘l?z ky?/zletlml
e«MAU Onlisans Lisans Egitim- ve ofis araglar ;istematik alisma
Ogretim ve Sinav Yénetmeliginde | Kullanabilmek disiplini calls
belirtilen hiikiimleri '
uygulayabilecek nitelikte olmak

Gorev Icin Gerekli

Beceri ve
Yetenekler

Analitik diistinebilme
e Analiz yapabilme
e Ardil geviri yapabilme

e ileri diizeyde bilgisayar ve internet kullanim1

e Degisim ve gelisime agik olma

e Diizenli ve disiplinli ¢alisma

e EKip calismasina uyumlu ve katilimci
e Empati kurabilme

e Etkin yazili ve sozlii iletisim

¢ Glclii hafiza

¢ Hizl diistinme ve karar verebilme

e Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme
e Hosgoriilii olma

e ikna kabiliyeti

e {leri diizey Ingilizce

e Inovatif, degisim ve gelisime acik

e Istatistiksel ¢dziimleme yapabilme

¢ Karsilastirmali durum analizi yapabilme
¢ Koordinasyon yapabilme

e Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
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e Sabirli olma

e Sistemli diisiinme giiciine sahip olma
e Sorun ¢ozebilme

¢ Sonug odakli olma

e Sorumluluk alabilme

e SozIii ve yazili anlatim becerisi

e Stres yonetimi

e Temsil kabiliyeti

e Ust ve astlarla diyalog

Diger Gorevlerle

iligkisi e Dekan, Dekan Yardimcisi, Boliim Bagkanina karsi raporlama iligkisi.

e Firat Universitesi On Lisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Ve Sinav
Y onetmeligi

e Yiiksekdgretim Kurumlarinda Yabanci Dil Ogretimi Ve Yabanci Dille Ogretim
Yapilmasinda Uyulacak Esaslara iliskin Y&netmelik

Yasal Dayanaklar

TEBLIiG EDEN
Unvan/ Ad1 Soyadi/imzasi
Idari gorev

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum, anladim; verilen gorevleri Gérev Tamim Formunda
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi/ Soyadi Kadro Unvani Tarih Imza

Bu form 26 Aralik 2007 tarihli 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlart Tebligi
ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi ¢ergevesinde
hazirlanmustir.
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