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Birim Ada Mimarlik Fakiiltesi
Alt Birim Adx -
Gorev Unvam Birim Kalite Komisyonu
Gorevin Bagh Oldugu Unvan Rektor,
orevin bagli ugu
£ £ Dekan,
Astlar Komisyon Uyeleri
Vekialet -

Gorev Alanm

¢ YOK Kalite Giivence Sistemi (KGS) ¢alismalar1 kapsaminda
Birimine ait sorumluluklarin yiiriitiilmesi

Temel Gorev ve Sorumluluklar

e Kalite Yonetim Sistemi kapsaminda yiiriitiilen proje ve caligmalar
icerisinde, birimini ilgilendiren hususlarin kontroliinii ve takibini
yapmak,

e Birim Kalite ekiplerince hazirlanan ¢alismalar1 incelemek ve
degerlendirmek,

e Birim kalite ekipleri arasindaki koordinasyon ve uyumu saglamak,

e Kalite Yonetim Sistemi birim faaliyetlerinin verimli ve etkin bir
sekilde stirdiiriilebilmesi i¢in ekip ile personel arasindaki esgiidiimii
saglamak,

e Kalite Komisyonunca verilecek kalite sistemlerine iliskin is ve
islemleri birim igerisinde koordine ederek yerine getirilmesini
saglamak,

e Kalite Yonetim Sistemi calismalar1 konusunda diger calisanlari
bilgilendirmek ve Kalite Yonetim Sistemi i¢inde iletisimi saglamak,

e Kalite Yonetim Sistemiyle ilgili kayitlari, resmi yazigsmalar
hazirlamak,

e Birimini ilgilendiren faaliyetlerin, her yilin basinda yayimlanan
Kalite Yonetim Sistemi Calisma Planmi ¢ergevesinde, yiiriitiilmesini
saglamak, kontrollerini yapmak, uygunsuzluklart belirlemek ve
diizeltici faaliyet o6nermek , belirlenen diizeltici faaliyetin
baslatilmasini saglamak,

¢ Birim i¢inde, Kalite Koordinatorliigii degerlendirme toplantilarini
organize etmek,

e Birim amirinin izinli veya gorevli oldugu zamanlarda KYS ile ilgili

Hazirlayan:
Birim Kalite Komisyonu

Kontrol Eden: Onaylayan:
Universite Kalite Komisyonu Universite Kalite Komisyon Bagkan
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sorumluluklarimi birim amiri adina yerine getirmek,
e Birimlerde yapilacak i¢ tetkik ve dis tetkik c¢alismalarinda
tetkik¢ilere refakat etmek,
e Kalite Yonetim Sistemi c¢alismalarinin  resmi  plan dahilinde
. liriitiilmesini saglamak,
Yetkiler o _ . 8 . 5 '
e Kalite Dokiiman Yonetimi ve Kurumsal Degerlendirme
Sistemlerini iyilestirmek,
Temel Teknik Yonetsel
o Kalite Odaklilik ]
« Detavlara O e Kalite Yonetim e Kamu Personeli
Ver*r?]’ ara nem Sistemine Hakim Davranig Usullerine
erme Olma Haiz Olma
® geamlilic Odaklt | L KGS Mevzuatna | » Temsil Kabiliyeti
Yetkinlik Diizeyi a Hakim Olma e Zaman Y dnetimi
* Paylagimer ve e Resmi Yazisma ilgi I
Isbirligine Acik raziyme * Bilgi Toplama ve
Olma Usulleri Bilgisi Organizasyon
« Nitelikli is Cikarma | ® Bllgisayar, Yazilim | ¢ Analitik ve
Co o ve Office Araglar Sistematik Caligsma
. gl.lfﬁza“f Sahibi Kullanabilme Disiplini

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

e Teknolojik sistemleri kullanabilme
o Sistematik ¢alisabilme

¢ Analitik diisiinebilme

e Bilgi gizliligini koruyabilme

¢ Ekip calismasina uygunluk

e Diizgiin diksiyon

e Iyi anlatim ve aktarim yetenegi

e Etik kurallara haiz olma

e Ust, ast ve hizmet alanlarla uygun iletisim
¢ Gelisime ve degisime agik olma

e Aragtirma ve gelistirme kabiliyeti

e Ustlerini, gorev alan1 dahilinde asiste edebilme

Hazirlayan:
Birim Kalite Komisyonu

Kontrol Eden:
Universite Kalite Komisyonu

Onaylayan:

Universite Kalite Komisyon Baskani
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e Strateji Gelistirme Daire Baskanligi ile raporlama iliskisi

e Gorevlendirilmis Kalite Birim Sorumlular: ile karsilikli 6grenme,
isbirligi ve esgiidiim iliskisi,

Diger Gorevlerle Iliskisi e Gorevli oldugu Birim dahilinde ¢alisan personel ile danismanlik
(bilgilendirme ve yonlendirme) iliskisi,

e Gorevli oldugu birimin alt birimleri ile kalite sistemlerine yonelik
kontrol, sevk ve idare etme iligkisi mevcuttur

Yasal Dayanaklar e Firat Universitesi Kalite El Kitabi (KEK)

TEBLIG EDEN
Unvan/ Ad1 Soyadi/imzasi
idari gorev

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum, anladim; verilen gorevleri Gérev Tanim Formunda
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1/ Soyad Kadro Unvam Tarih Imza

Bu form 26 Aralik 2007 tarihli 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlart Tebligi
ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi ¢ergevesinde
hazirlanmistir.

Hazirlayan: Kontrol Eden: Onaylayan:
Birim Kalite Komisyonu Universite Kalite Komisyonu Universite Kalite Komisyon Bagkan




