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Gorev Unvan

Birim Farabi Koordinatoru

Gorevin Bagh
Oldugu Unvan

Dekan,
Boliim Baskanlari,
Universite Uluslararasi Iliskiler Koordinatdrliigii

Astlar

Vekalet

Gorev Alam

eFarabi Program1 Giden 6grenci ile ilgili akademik islemler
eFarabi Program1 Gelen 6grenci ile ilgili akademik islemler

Temel Gorev ve
Sorumluluklar

e Uluslarararasi Iligkiler Koordinatorliigii ofisinde Akademik Degisim Programi
Farabi hareketlilik faaliyetlerinin saglikli ylirimesine birimi adma destek
vermek,

e Farabi Akademik Degisim Programini, dgrencilere tanitmak, yonlendirmek ve
bilgilendirmek

e Farabi hareketlilik bagvurular1 i¢cin Koordinatorliik tarafindan yapilan ilanlarin
ve se¢cim sonuglarini duyurmak,

e Akademik Degisim Programinin 6grenciyle birlikte karsi kurumda alinacak
derslerin secilmesini ve Ogrenim Protokolii (Learning Agreement) formunun
dogru doldurulmasini saglamak (hazirlanan protokoldeki yasal sorumluluk
boliim koordinatorlerine aittir.)

e Degisime gelen 68rencilerin 6grenim anlagsmalar1 imzalamak ve ders igerikleri
ile ilgili bilgi vermek,

eGelen ogrencileri egitim sistemi, notlama ve degerlendirme
bilgilendirmek,

e Degisime gidecek 6grencilerin 6grenim protokollerini imzalamak,

¢ Degisime gidecek 6grencilerin intibak formlarini hazirlamak,

e Hareketlilik faaliyetini tamamlayan ve geri donen Ogrencilerin akademik
taninma/ders saydirma/not doniisiimii iglemlerini yapmak (6grencilerin ders
saydirma formlarinin doldurularak ek belgelerle beraber birim yonetim kuruluna
sunulmasi)

o Gelen Ogrencilerin akademik oryantasyonu, ders se¢imi, egitimlerinin takibi ve
transkriptlerinin  hazirlanmasinda destek olmak. Gelen 6grenciler igin
gerektiginde ders agilmasi islemlerinin takip etmek,

konularinda

Hazirlayan:
Birim Kalite Komisyonu

Kontrol Eden:
Universite Kalite Komisyonu

Onaylayan:
Universite Kalite Komisyon Bagkani
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e Gelen akademik personelin akademik ihtiyaglarini (ders verme siireglerinin-
programlarinin yonetimi ve birimde misafir edilmesi) karsilamak,
: e Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip
Yetkiler
olmak.
Temel Teknik Yonetsel
02547 sayil1 Yiiksekogretim
Kanunu’nda belirtilen genel . e Zaman ydnetimi
Yetkinlik Diizeyi | niteliklere sahip olmak, °Bﬂ§15ayari yazilim « Analitik ve
e Akademik Degisim Programlari ‘kﬁ I(I)all‘lsaaﬁr(il:; sistematik ¢alisma
Hakkinda bilgi sahibi olmak, disiplini.

e Analitik diistinebilme

eAnaliz yapabilme

e Ardil geviri yapabilme

e ileri diizeyde bilgisayar ve internet kullanim1
e Degisim ve gelisime agik olma

e Diizenli ve disiplinli ¢alisma

e EKip ¢alismasina uyumlu ve katilimci
e Empati kurabilme

e Etkin yazil1 ve s6zlii iletisim

Gorev icin Gerekli | ® Giglii hafiza

Beceri ve e Hizli diistinme ve karar verebilme
Yetenekler e Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme
e Hosggoriilii olma

e ikna kabiliyeti

e ileri diizey Ingilizce

e Inovatif, degisim ve gelisime acik

e Istatistiksel ¢dziimleme yapabilme

e Kargsilastirmalr durum analizi yapabilme
¢ Koordinasyon yapabilme

e Kurumsal ve etik prensiplere baglilik

e Sabirli olma

Hazirlayan: Kontrol Eden: Onaylayan:
Birim Kalite Komisyonu Universite Kalite Komisyonu Universite Kalite Komisyon Bagkani
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e Sistemli diisiinme giiciine sahip olma
e Sorun ¢ozebilme
¢ Sonug odakli olma
e Sorumluluk alabilme
e SozIii ve yazili anlatim becerisi
e Stres yonetimi
e Temsil kabiliyeti
e Ust ve astlarla diyalog
eDekan, Boliim Baskanlari, Anabilim Dali Baskanlari, Ogretim elemanlari,
Diger Gorevlerle Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Bilgi Islem Daire Baskanligi ve Universite
Hiskisi Bologna Koordinatorligii
® 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu,
e Yiiksekogretim Kurumlar1 Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim
Programina iliskin Y&netmelik (Farabi Programi)”, “Mevlana Degisim
Yasal Dayanaklar Programina Iligskin Yo6netmelik”
e Yiiksekogretim Kurumlarinda On Lisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar
Arasida Gegis, Cift Ana Dal, Yan Dal Ile Kurumlar Aras1 Kredi Transferi
Yapilmasi Esaslarina [ligkin Yonetmelik

TEBLIG EDEN
Unvan/ Ad1 Soyadi/imzasi
idari gorev

TEBELLUG EDEN
Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum, anladim; verilen goérevleri Goérev Tanim Formunda
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi/ Soyadi Kadro Unvani Tarih Imza

Bu form 26 Aralik 2007 tarihli 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlart Tebligi
ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi ¢ergevesinde
hazirlanmistir.

Hazirlayan: Kontrol Eden: Onaylayan:
Birim Kalite Komisyonu Universite Kalite Komisyonu Universite Kalite Komisyon Bagkan




