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Alt Birim Adx

Gorev Unvan

Birim Akademik Tesvik Basvuru ve Inceleme Komisyonu

Gorevin Bagh Oldugu Unvan

Dekan
Boliim Baskani
Universite Akademik Tesvik Komisyonu

Astlar

Vekalet

Gorev Alam

e Akademik Tesvik Odenegi Yonetmeligi'nde belirtilen ilkelere
uygun olarak o6gretim elemanlarinin akademik tesvik oOdenegi
bagvurusuna iliskin faaliyetlerinin uygunlugunu degerlendirmek.

Temel Gorev ve Sorumluluklar

e Akademik Tesvik Odenegi basvuru siireci ile ilgili Universitemiz
resmi web adresinde yayimlanan akademik tesvik odenegi siireg
takvimi dogrultusunda Ogretim Elemanlarma yapilacak islemlerde
danigmanlik yapmak,

¢ S6z konusu takvim dogrultusunda basvuru dosyalarinin kabuliinii
saglamak, bagvurularin1 degerlendirmek ve kontrollerini yapmak

o Gerekli goriildigii hallerde faaliyetlerini kanitlayan o6rnek ve
belgelere ek aciklama, bilgi ve belge talep etmek,

eBagvuru sahibinin faaliyetlerinin incelemeye uygun olup
olmadigina karar vermek,

e Bagvurularin degerlendirilmesi sonucunda reddedilen ya da puani
degisen basvurulara yonelik olarak rapor diizenlemek,

e Yonetmeligin ekinde bulunan Faaliyet Hesaplama Tablosu ile
YOKSIS’in puan hesaplamasma gore basvurularin puanlamasini
yapmak,

e Akademik Tesvik Odeneginden faydalanmak iizere komisyona
yapilan tim Dbagvurulara ait belgelerin, ilgili Yonetmelige
uygunlugunun denetimi ve ilgili tesvik puan verilerinin web
adresimizde yer alan “’Birim Akademik Tesvik Basvuru ve
Inceleme Komisyonu On Degerlendirme Tablosu’ na islemek,

e Bagvurularin degerlendirilmesi sonucunda basvurusu reddedilen ya
da puaninda herhangi bir degisiklik yapilan arastirmacilar var ise,
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yapilan degisikligin gerekgesini “’Birim Akademik Tesvik Basvuru
ve Inceleme Komisyonu Gerekgeli Raporu’’ na islemek,
¢ Komisyon bagkani ve liyeler tarafindan imzalanan Birim Akademik
Tesvik Basvuru IncelemeKomisyonu Karar Tutanagi’ni, Universite
Akademik Tesvik Diizenleme, Denetleme ve Itiraz Komisyonuna
gonderilmek iizere Dekanliga gondermek,
e Gorev alani ile ilgili diger is ve islemleri yapmak,
Yetkiler Boliim igerisinde onceki yil Akademik Tesvik Puani en yiiksek ii¢

Ogretim elemani igerisinde olmak.

Yetkinlik Diizeyi

Temel Teknik

Yonetsel

02547  sayih
Yiiksekogretim
Kanunu’nda

belirtilen genel

niteliklere sahi
P eBilgisayar, yazilim

olmak, o I

. . ve OT11S arag¢lari
o Akademik Tesvik |\ 1janabilmek
Odenegi
Y onetmeliginde

belirtilen hiikkiimleri
uygulayabilecek
nitelikte olmak

e Zaman yonetimi
e Analitik ve
sistematik caligma
disiplini.

Gorev Icin Gerekli
Beceri ve Yetenekler

¢ Analitik diisiinebilme

¢ Analiz yapabilme

e Ardil ¢eviri yapabilme

o {leri diizeyde bilgisayar ve internet kullanimi
e Degisim Ve gelisime agik olma

¢ Diizenli ve disiplinli ¢alisma

e Ekip calismasina uyumlu ve katilimci
e Empati kurabilme

e Etkin yazili ve sozli iletisim

o Giiglii hafiza

e Hizli diisiinme ve karar verebilme

Hazirlayan:
Birim Kalite Komisyonu

Kontrol Eden: Onaylayan:
Universite Kalite Komisyonu

Universite Kalite Komisyon Baskani




T.C.
FIRAT UNIVERSITESI
MIMARLIK FAKULTESI

Dok. No:

ilk Diiz. Tar.:
15/12/2021

Rev. No/Tar.:
00/...

Sayfa: 1/3

BiRiM AKADEMIK TESViK BASVURU VE INCELEME

KOMIiSYONU GOREV TANIMI

Vg
\J"‘“ f..,

r!

<

s g EIRY \

‘\Rz\ 7

"1975

e Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme
e Hosgoriilii olma

e Ikna kabiliyeti

e lleri diizey Ingilizce

e Inovatif, degisim ve gelisime acik

o istatistiksel ¢oziimleme yapabilme

e Karsilastirmali durum analizi yapabilme
¢ Koordinasyon yapabilme

e Kurumsal ve etik prensiplere baglilik

e Sabirli olma

e Sistemli diisiinme giicline sahip olma

e Sorun ¢6zebilme

¢ Sonug odakli olma

e Sorumluluk alabilme

e SozIi ve yazili anlatim becerisi

e Stres yonetimi

o Temsil kabiliyeti

e Ust ve astlarla diyalog

Diger Gorevlerle Tliskisi

e Dekan, Dekan Yardimcisi, Boliim Bagkani, Anabilim Dali Baskani
ve Universitemiz Akademik Tesvik Diizenleme, Denetleme ve

Itiraz Komisyonuna kars1 raporlama iliskisi.

Yasal Dayanaklar

o Akademik Tesvik Yonetmeligi 11/10/1983 tarih ve 2914 sayili
Yiiksekogretim Personel Kanununun ek 4. Maddesi
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TEBLIG EDEN
Unvan/ Adi Soyadi/imzasi
Idari gorev

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum, anladim; verilen gorevleri Gérev Tanim Formunda
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Ad1/ Soyadi

Kadro Unvani

Tarih imza

Bu form 26 Aralik 2007 tarihli 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi
ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi gergevesinde

hazirlanmstir.
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