STAJ ILE iLGILI ACIKLAMALAR

1. Ogrenciler her staj yerlerine gidiste, o giin yaptiklari ve gordiikleri isleri diizenli bir sekilde
her giin staj defterine yazmak ve staj ilgilisine staj siiresince imzalatmakla yiikiimliidiir.

2. Staj yapacak oOgrenciler, Yiiksekogretim Kurumlarinin Disiplin Hiikiimleri yaninda,
isyerinin Tiiziik, Yonetmelik, Disiplin, I¢ Y&nerge ve Calisma Is Emniyeti ile ilgili
hiikiimlerine aynen uymakla yiikiimliidiir.

3. Staj bitiminde, ilgili 6grenciye ait Staj Sonu¢ Belgesi yetkililer tarafindan gerekli yerleri
doldurulup, onaylandiktan sonra kapali zarf ve miihiirlii olarak boliimiimiize teslim edilecek,
kesinlikle 6grenciye elden verilmeyecektir.

4. Staj esnasinda hazirlanan staj defteri ve staj sonunda hazirlanan rapor en geg¢ stajin
yapildigr donemi izleyen 6gretim yartyilinin ilk ayr sonuna kadar staj komisyonuna teslim
edilmelidir.

5. Ogrencilere ait Staj Defteri ve Staj Sonu¢ Belgesi, Boliimiimiize geldikten sonra
Boliimiimiiz Staj Komisyonu Baskani ve Uyeleri tarafindan gerek goriiliirse ogrenci
tarafindan yapilacak sunumlar esliginde tekrar incelenecek ve staji kabul edilen 6grencinin
defteri ilgili komisyonca imzalanip, sahsi dosyasina konacaktir.
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MIMARLIK BOLUMU STAJ ESASLARI UYARINCA YAPILMASI GEREKLIiDiR. AKSi HALDE
YAPILAN STAJ GECERLI SAYILMAYACAKTIR.

Staj Defterinin Kullanilmasinda Dikkat Edilmesi Gereken Noktalar:
1. Yapilan is ile ilgili aciklamalar:

1.1. Her sayfanmin bashk kismu doldurulacaktir. Staj defterinin ilk sayfalari
olan giinliikk ve haftallk is organizasyon semalar1 ayrintih olarak
doldurulacaktir.

1.2. Staj siiresince yapilan isler giinliik olarak ayrintih anlatilacak ve bu
sayfalarin altindaki boliim hem staj yeri yetkilisi, hem de staji yapan
ogrenci tarafindan imzalanacaktir.

1.3. Staj boyunca yapilan isler ayrintili bir teknik rapor seklinde yazilacaktir.

2. Yazlan yazilar, yapilan sema, cizim ve fotograflar ile ilgili aciklamalar *:

2.1. Yazlar diizgiin, okunaklh ve normlara uygun olacaktir,

2.2. Yazilar 6grencinin kendisi tarafindan yapilan islerle ilgili olacaktir,

2.3. Yazilarin staj1 yapan ogrenci tarafindan yazilmis olmasi zorunludur,
Yazlar istenirse normal miirekkepli kalemle , istenirse Universitenin web
sayfasinda ilan edilen staj defteri bilgisaray ortaminda doldurularak ¢ikti
alinip 1slak imza olarak teslim edilecektir. Bilgisaraydan cikti alinacaksa her
bir sayfa ayr1 bir naylon dosya foyii icerisine konup dosya halinde teslim
edilecektir.

2.4. Sema ve cizimler diizenli ve staj defteri boyutlarina uygun olacaktir*.
2.5.Giinliik yapilacak isler dikkate alinarak teknik ayrintilara girilecek
sekilde yapilan isler anlatilacak, resim, grafik, sekil ve fotograflar
yerlestirilecektir.

Gerekli goriildiigii taktirde defterin icerisinde verilmesi miimkiin olmayan
bilgiler, cizim, tablo, grafik ve fotograflar defterin arkasina eklenecektir.
2.6.Sonuc : Bu béliimde yapilan staj degerlendirilerek Egitim ve Ogretim
programina katkisi aciklanacaktir.

3. Staj defterinin kabul edilmesi ile ilgili agiklamalar:

3.1. Defterin birinci sayfasindaki staj yeri bilgileri tablosu ile son sayfasindaki
is yeri tablolari, cahisilan kurumun resmi miihrii ile miihiirlenmis, staj
yeri yetkilisi tarafindan ilgili yerleri doldurulmus ve imzalanms olacaktir.
Aksi durumlarda yapilan c¢ahsmalar Staj Komisyonunca gecerli
sayllmayacaktir.

3.2.Staj defteri, staj dosyas: icinde ilan edilen tarihler arasinda ilgili Staj
Komisyonu’ na teslim edilecektir.
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