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PROSESİN AMACI Fakültemize kayıtlı öğrencilerin lisans programını tamamlaması ve mezuniyet işlemleri 

KAPSAMI Fakültemize kayıtlı öğrencilerin lisans programını tamamlaması ve mezuniyet esaslarını kapsar. 

GİRDİLERİ Danışman Onayı, İlişik kesme işlemleri evrakları ÇIKTILARI Transkript, diploma 

KAYNAKLAR 
İNSAN 

Öğrenci ve İdari Personel 
ÇALIŞMA ORTAMI 
Öğrenci İşleri Birimi 

ALTYAPI 
Öğrenci dosyası 

 

ETKİLEDİĞİ PROSES 

Eğitim-öğretim 

faaliyetlerini içeren tüm 

prosesler 

 

ETKİLENDİĞİ PROSES 
Eğitim-öğretim faaliyetlerini içeren 

tüm prosesler 

PERFORMANS 

KRİTERLERİ 

Mezuniyet, akademik kariyer, Öğrenci (müşteri) memnuniyet oranı, 

KONTROL KRİTERLERİ 
2547 Sayılı Kanun, FÜ Ön lisans/Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği, Diploma 
Yönetmeliği 

GÖZ. GEÇİRME PERİYODU 6 Ay PROSES HEDEFİ Proses şartlarına %100 Uygunluk 

PROSES SORUMLUSU Dekan, öğrenci ve eğitim İşlerinden sorumlu Dekan Yardımcısı, Bölüm/Program Başkanı 

Prosesin Riskleri Diploma alma şartlarının sağlanamaması, 

 

 
Sorumlular 

 
Proses Akış Planı 

 
Faaliyet 

 
Doküman/Kayıt 

Fakülte Öğrenci İşleri  

 
Mezun olabilecek öğrencilerin tespit edilmesi 

Her eğitim-öğretim dönemi 

sonunda mezun olabilecek 

öğrenciler tespit edilir. 

*FÜ Öğrenci 

Otomasyon Sistemi 

(OBS) 

 
Fakülte Öğrenci İşleri 

 

 
Mezuniyet transkriptlerinin düzenlenmesi 

 
Mezun olabilecek 

öğrencilerin mezuniyet 
transkriptleri düzenlenir. 

 
*FÜ Öğrenci 

Otomasyon Sistemi 

(OBS) 

 
Fakülte Öğrenci İşleri 

 
 

Mezun olabilecek öğrencilerin ilgili Bölüm 

Başkanlığı’na bildirilmesi 

Mezun olabilecek 

öğrencilerin listesi 

mezuniyet transkriptleriyle 

birlikte ilgili Bölüm 
Başkanlığına gönderilir. 

 
*FÜ Öğrenci 

Otomasyon Sistemi 

(OBS) 

 
Bölüm Başkanlığı 

 

 

 
Mezuniyet transkriptlerinin kontrol edilmesi 

 
Bölümler tarafından 

transkriptler kontrol edilir. 

 
*FU Ön lisans - 

Lisans Sınav 

Yönetmeliği 

   *FÜ Öğrenci 

Otomasyon Sistemi 

(OBS) 

 
Fakülte Yönetim Kurulu 

  
Mezun duruma gelen 

 
*FÜ Ön lisans - 

  öğrenciler mezuniyet Lisans Sınav 

 Mezuniyetlerin Onayı komisyonunca yönetim 

kuruluna bildirilir. 

Yönetmeliği 

  Öğrencilerin mezuniyetleri  

  Fakülte Yönetim Kurulu  

  tarafından onaylanır.  

 
 

Hazırlayan: 
Birim Kalite Komisyonu 

Kontrol Eden: 
Üniversite Kalite Komisyonu 

Onaylayan: 
Üniversite Kalite Komisyon Başkanı 
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Fakülte Öğrenci İşleri  
 

Mezun olan öğrencilerin ÖİDB’a 

bildirilmesi 

Mezun olan öğrencilere 

Yönetim Kurulu Kararı 

örneği ile birlikte ÖİDB’a 

gönderilir. 

*FÜ Öğrenci 

Otomasyon Sistemi 

(OBS) 

*FU-EBYS 

ÖİDB Öğrenci İşleri 

Personeli 
 

Mezuniyet belgesi öğrenciye teslim 

edilmesi ve işlemin sonlandırılması 

Mezun olan öğrenciler 

Öğrenci Otomasyon 

Sistemine işlenir ve ilk 

etapta Geçici Mezuniyet 

Belgesi, daha sonra ise 
Diploma düzenlenerek ilgili 
öğrenciye teslim edilir. 

*FU- OBİS 

Öğrenci 

Otomasyon Sistemi 
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