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PROSESİN AMACI Fakültemize kayıtlı öğrencilerin kayıt dondurma taleplerinin değerlendirilmesi 

KAPSAMI Fakültemize kayıtlı öğrencilerin kayıt dondurma esaslarını kapsar. 

GİRDİLERİ Dilekçe ÇIKTILARI Karar 

KAYNAKLAR 
İNSAN 

Öğrenci ve İdari Personel 
ÇALIŞMA ORTAMI 
Öğrenci İşleri Birimi 

ALTYAPI 
Öğrenci dosyası 

 

ETKİLEDİĞİ PROSES 

Eğitim-öğretim 

faaliyetlerini içeren tüm 

prosesler 

 

ETKİLENDİĞİ PROSES 
Eğitim-öğretim faaliyetlerini içeren 

tüm prosesler 

PERFORMANS 

KRİTERLERİ 

Öğrenci (müşteri) memnuniyet oranı, kayıt dondurma hakkının kullanılması 

KONTROL KRİTERLERİ 2547 Sayılı Kanun, FÜ Ön lisans/Lisans Eğitim Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 

GÖZ. GEÇİRME PERİYODU 6 Ay PROSES HEDEFİ Proses şartlarına %100 Uygunluk 

PROSES SORUMLUSU Dekan, öğrenci ve eğitim İşlerinden sorumlu Dekan Yardımcısı, Bölüm/Program Başkanı 

Prosesin Riskleri Kayıt dondurma sebebinin mevzuatta belirtilen mazeretlerden sayılmaması. 

 

 
Sorumlular 

 
Proses Akış Planı 

 
Faaliyet 

 
Doküman/Kayıt 

 

Öğrenci 
 

Öğrenci dilekçe ile Fakülte öğrenci işleri 

birimine başvurur. 

 Öğrenciler haklı ve geçerli 
sebeplerini belgelemek 
kaydı ile bir defada en çok 

bir yıl veya iki yarıyıl kayıt 

dondurmak için başvurur. 

*Dilekçe 

 

 
Dekan 

 
Fakülte Sekreteri 

 
Öğrenci işleri birimi talebi kayda alır ve 

Dekanlığa sevk eder. 

Dekanlık, öğrencinin bu 

talebini Fakülte Yönetim 

Kuruluna sevk eder. 

 

 
 

*Dilekçe 

  
 

Fakülte Yönetim Kurulu inceler. 

Öğrencinin kayıt 

dondurma/ara verme 

talebinin ilgili 

mevzuatlar açısından 

uygun olup olmadığı 

incelenir. 

 
*Fırat 

Üniversitesi Ön 

Lisans Ve Lisans 

Eğitim-Öğretim Ve 

Sınav Yönetmeliği 

 
Fakülte Yönetim Kurulu 

 
Kayıt dondurma, Öğrenime 

ara verme gerekçesi uygun Hayır 

mu? 

Evet 

 

Öğrenci öğrenimine ara 

veremez 

 

 
*Yönetim Kurulu 

Kararı 

 

 
 

Dekanlık 

 

 

 
Öğrencinin kaydı dondurulur ve 

öğrenimine ara verilir. 

Bu süreçte öğrenci kimliği 

alamaz ve izinli olduğu 

yarıyıl/yılsonundaki 

sınavlara giremez. 

Öğrenciye verilen öğrenime 

ara verme izinlerinin 

toplamı, normal öğrenim 

süresinin yarısını aşamaz. 

 
 

*Yönetim Kurulu 

Kararı 

 
**FÜ Öğrenci 

Otomasyon Sistemi 

(OBS) 

 


